Borrar


Si ha terminado completamente con un archivo y no lo necesitará de nuevo, puede eliminarlo.

Para eliminar un archivo, haga clic y mantenga pulsado el botón izquierdo del ratón para seleccionarlo y arrástrelo a la papelera de reciclaje.





Cuando la papelera de reciclaje contiene archivos, el icono cambia.


Al igual que en los botes de reciclaje y basura en su casa, las cosas permanecen en la papelera de reciclaje hasta que usted vacía la basura y se deshace de ella.  
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Todavía puede recuperar un archivo que haya colocado en la basura, siempre y cuando no la haya vaciado.






























Al hacer clic en el icono de la basura, se abre una ventana que muestra el contenido de la basura.


Haga clic y mantenga pulsado el botón izquierdo del ratón para seleccionar el archivo y arrástrelo al escritorio.  
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Cuando esté seguro de que haya terminado con todo lo que está en la papelera de reciclaje, puede vaciarla y los archivos que allí se encontraban se eliminarán de manera permanente.  


Para vaciar la papelera de reciclaje, haga clic con el botón derecho del ratón sobre el icono y a continuación haga clic con el izquierdo en “Empty recycle bin”.
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